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DECLARATION TRIMESTRIELLE DES PRESTATIONS D’ASSISTANCE 
(Application des articles L. 553-1 à L. 553-6 du Code du travail) 

 

Les déclarations trimestrielles pour le paiement des prestations d’assistance sont à transmettre par 

l’assistant ou le service d’assistance à l’ADEM tous les 3 mois à compter de la date de début du projet 

individualisé d’inclusion. 

Le forfait horaire tel que prévu par la loi (Art. L. 553-6 (1)(2)) est dû pour le temps passé avec 

l’employeur et le salarié, à l’exclusion des frais de route. 

 Le dossier de déclaration trimestrielle se compose du formulaire ci-dessous, ainsi que des pièces 

justificatives suivantes : 

- La grille d’évaluation dûment complétée détaillant les actions menées et la situation de 

travail ; 

- Les pièces justificatives des actions réalisées. 

Références du dossier  

Référence Demande d’assistance telle que communiquée dans la décision notifiée par l’ADEM : 

_______________ 

Projet individualisé d’inclusion n° : _______ 

Nom et Prénom du salarié : _____________________________________________________  

Matricule du salarié : _______________________________ 

 

Déclaration trimestrielle 

Période concernée par la déclaration : de _____________à _______________20__ 

Relevé d’heures 

Date (JJ/MM/AAAA) Tâche effectuée Nombre d’heures prestées 
   

   

   
   

   

   

   

   

   

   
   

   

   

   
   

TOTAL NOMBRE D’HEURES PRESTEES  
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Description de l’évolution de la situation du salarié sur son lieu de travail  

 

 

 

 

 

 

 

Les soussignés certifient que les informations indiquées ci-dessus, ainsi que dans les pièces jointes, 
sont complètes, authentiques et exactes.  

Signatures 

Assistant / Service d’assistance Salarié (Tuteur le cas échéant) Employeur 

Fait à Fait à Fait à 

Le Le Le 

  

Ce formulaire dûment complété et signé, ainsi que les justificatifs sont à adresser par voie postale à 

« ADEM –  A l’attention de Mme la Directrice  BP 2208 L-1022 LUXEMBOURG (HAMM) »  ou par voie 

électronique à info.inclusion@adem.etat.lu, au plus tard 1 mois après échéance du trimestre. 

 

Réservé à l’ADEM 

Date de réception de la déclaration trimestrielle : 

Décision : 

 Acceptée   Refusée 
  Si refus, date transmission du refus : 


